HASMEL ' COMUNE DI CERDA -

HASMECOMM ~ CITTA’ METROPOLITANA DI PALERMO

C.F. 00621360825

BANDO E DISCIPLINARE DI GARA

PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TESORERIA COMUNALE PERIODO
01/01/2024 — 31/42/2025 PER ANNI 2 {DUE) - CIG: ZC83C56BES.

1. ENTE APPALTANTE
Comune di Cerda, C.F. 00621360825, Piazza La Mant!a n.3 — 9010 Cerda (PA),
Responsabile unico del procedimento: Rag. Salvatore Federico
Tel. 0918999711 Fax 0918999778
Codice univoco; RUDCMR
indirizzo e- mail: ragioneria@comune.cerda,p.ait
indirizze P.E.C.. ragioneria@pec.comune.cerda.pa.it
_sito internet: www.comune.cerda.pa.it

2. SOCIETA’ DI COMMITTENZA AUSILIARIA:
ASMEL Consortile S.c. ar.l]. - Tel. +39 800955054
Indirizzo pec: asmecommi@asmepec.it
Indirizzo internet: www.asmecomm.it sezione “ Procedure in corso”
GESTORE DEL SISTEMA DELLA PIATTAFORMA TELEMATICA UTH.IZZATA
Studio Amica s.r.]l. Via Giordano, 56-72025 - San Donaci (BR), di cui si avvale per le operazioni di gara.

Per problematiche tecniche relative alla partecipazione alla procedura telematica il gestore & contattabile al
seguente recapito telefonico: 02-40031280 Attivo dal Lunedi al Venerdi daile 09:00 alle 17:30.

3. OGGETTO DEL CONTRATTO:
Servizio di Tesoreria Comunale cosi come viene disciplinato dagli artt. 208 e ss. del D.Lgs. 267/2000 e suc-
cessive modificazioni. § servizio di Tesoreria comunale dovra essere svoito, inoltre, secondo le modalita con-
tenute nello schema di convenzione approvato con delibera del Consiglio Comunale n. 41 del15/08/2021,
pubblicato sul sito istituzionale del comune; www.comune.cerda.pa.it
Lo schema di convenzione sopraccitato & a tutti gli effetti documento di gara e quanto in esso prescritto co-
stituisce lex specialis di gara insieme a quanto previsto dal presente bando di gara.
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4. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENT] E COMUNICAZIONI.

4.1 DOCUMENTI! DI GARA
La documentazione di gara comprende:



- Convenzione di tesoreria;

- Bando e Disciplinare di gara;

- Domanda di partecipazicne e dichiarazioni cumulative.

la documentazione di gara & disponibile con accesso libero e gratuito sul sito internet
www.comune.cerda.pa.it e sul sito della centrale di committenza www.asmecomm.it

4.2 INFORMAZIONI E CHIARIMENTI

Per qualsiasi chiarimento circa le modalita di esecuzione di quanto richiesto o per eventuali deluci-
dazioni, I’operatore economico dovr accedere all’apposita piattaforma telematica nel sito asme-
" commuit; ;. -
Le richieste di chiarimento dovranno essere inoltrate, solo ed esclusivamente, attraverso la piatta-
forma telematica, entro i termini indicati nel TIMING DI GARA, entro il “Termine ultimo per la
richiesta di chiarimenti”. _
Gli operatori economici dovranno prendere visione delle risposte alle richieste di chiarimento
all’interno della piattaforma telematica presente sul sito www.asmecomm.it e piul precisamente
all’interno della pagina relativa alla procedura, tali chiarimenti avranno valore integrativo e/o cor-
rettivo degli stessi Atti di Gara. '

NON SARA’ EVASA ALCUNA RICHIESTA DI CHIARIMENTI INOLTRATA IN FORMA
DIFFORME A QUANTO INDICATO NEL PRESENTE DISCIPLINARE.

IMPORTANTE: La Stazione Appaltante utilizzera la piattaforma di gara per eventuali comunica-
zioni ai partecipanti in pendenza del termine di deposito delle offerte e, successivamente, per le
comunicazioni di carattere generale; tra queste ¢ compresa la pubblicazione dell’elenco degli ag-
giudicatari, cui rinviera la comunicazione art. 90 D.Lgs. 36/2023.

Rimane a carico degli operatori economici concorrenti, 1’onere di monitorare la piattaforma tele-
matica al fine di prendere contezza di quanto sopra riportato.

La stazione Appaltante utilizzera - per I’invio delle comunicazioni dalla piattaforma - 'indirizzo di
posta elettronica certificata inserito in sede di iscrizione alla piattaforma telematica della Stazione
Appaltante. Si consiglia percio di verificare la correttezza dell’indirizzo mail di posta certificata in-
serito nelt’apposito campo. '

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Al sensi
dell’art. 88 comma 3 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno
fornite almeno TRE giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle of-
ferte, mediante pubblicazione in forma anonima nella pagina dedicata alla procedura di gara pre-
sente all’interno della piattaforma telematica presente all’indirizzo internet: asmecomm.it.

I concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di iscrizione alla piattaforma telematica Asmecomm,
I’indinizzo PEC.
Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed

efficacemente effettuate qualora rese all’indirizzo PEC della stazione appaltante e all’indirizzo in-
dicato dai concorrenti nell’anagrafica della piattaforma.

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di taki
forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate all’amministrazione aggiudi-
catrice & modificate nella propria anagrafica; diversamente la medesima declina ogni responsabilita
per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni.



In caso di raggruppamenti temporanei; GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari,
anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti
ghi operatori economici ausiliari. '

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti i
subappaltatori indicati.

NB Si precisa che I’ indirizzo piattaforma(@asmepec.it non € abilitato alla ricezione delle pec, per-
tanto per quals1asn comunicazione fare riferimento all’indirizzo sopraindicato

5. VALORE STIMATO DELL’APPALTO:
It valore stimato dell'appalto per due anni, calcolato ai sensi del’art. 14 del D.Lgs. n. 36/2023, & pari a com-
plessivi € 16.000,00 oltre IVA;
Tale valore si riferisce al compenso a favore del Tesonere che & stabilito nelia misura massima annuale di €
8.000,00 oltre IVA;
Non sono previsti rischi mterferenZIah di cui al’art. 26, comma 3 bis, del D. Lgs. n. 81/2008 e pertanto
limporto per oneri della sicurezza & pari a € 0,00 {zero),

Divisione in lotti: Non @ prevista ia suddivisione in lotti.

6. DURATADELL’APPALTO:

Dal 01/01/2024 al 31/12/2025, con possibiiita di rinnovo ai sensi dell’ art. 210 del D.Lgs. 267/2000, per il pe- .

riodo di anni 1 {une), previa adozione di formale atte da parte del’Ente, pertanto ai fini dell'art. 14, comma 4

“del Codice, il valore massimo stimate dell’appatte, & pari ad €. 24.000,00 comprensivo degli oneri di sicurez-
za, al netto di Iva efo di altre imposte e contribuii di legge.

Varianti: Non sono ammesse varianti a quante indicato nella documentazione di gara, né offerte condizio-
nate o parziali,

Modalita di finanziamento: il servizio € finanziato con mezzi ordinari di bilancio comunale.
Tipo di appalto: Servizi
Forma contrattuale: |l contratto sard stiputato in forma pubblica amministrativa.

7. PROCEDURA DI GARA:
Procedura aperta ai sensi dell'art. 71 del D.Lgs. n, 36/2023. Si procedera alla gara anche nel caso in cui sia
pervenuta una sola offerta.

8. SOGGETTILEGITTIMATI A PARTECIPARE ALL A PROCEDURA APERTA:
Banche autorizzate a svolgere ['attivita di cui al'art. 10 del D.Igs. n. 385/1993, ovvero seggetti abilitati allo
svolgimento del servizio di tesoreria di cui all'art. 208 D.Lgs. n. 267 /2000;

8.1 REQUISITI DI IDONEITA PROFESSIONALE

a) lIscrizione nel registro professionale o commerciale istituito presso lo Stato d: residenza per [‘attivita
oggetto del contratto, ovvero per le imprese italiane o straniere residenti in Italia: iscrizione presso il
registro professiona!e della C.C.LAA. o in uno dei registri previsti dail'art. 100, comma 3, del b.Lgs.
n. 36/2023; per i concorrenti di altro Stato membro non residenti in italia: iscrizione in un registro pro-
fessionale 0 commerciale delio Stato membro di residenza per attivita coincidente con quella oggetto

. della concessione e nen avere in corso procedure di cancellazione da detto registro,

b) Autorizzazione a svolgere attivita bancaria di cui ail'articolo 13 del D.Lgs. n. 385/1993 ovvero, per ie
imprese di altro Stato membro non residenti in [talia, autorizzazione a svoigere attivitd bancaria se-
condo la legislazione dello Stato di appartenenza. L'autorizzazione non & necessaria per i soggetti
diversi dagli istituti bancari autorizzati per legge a svolgere il servizio di tesoreria per conto degli Enti
Locali;

c) Perle banche di credlto-cooperatlvo, le banche popolari, gli istituti di cooperazione bancaria, costitui-
ti anche in forma consortile: iscrizione all'Albo delle Societad Cooperative di cui al D.M. 23/06/2004 i-



stituito presso- il Ministero deile attivitd produttive ovvero, nel caso di cooperative residenti in altri
Stati membri, iscrizione presso analogo registro previsto dalla legislazione dello Stato di apparte-
nenza;

d) Possesso dei requisiti di onorabilita di cui al D.M. n. 161/1898.

8.2 REQUISITI DI CAPACITA TECNICO-PROFESSIONALE

a) Avere gestito negli ultimi 3 anni antecedenti la data di pubblicazione del bando di gara il servizio di
tesoreria comunale;

b} ..Essere in grado di ottemperare, alla data di inizio del servizio, alle prescrizioni contenute nel decreto

“*_die| Ministero dell'Economia e delle Finanze emanato in data 10/10/2011, recante disposizioni in ma-

teria di codificazione, modalita e tempi per Vattuazione dei SIOPE per gli enti locali (in attuazione
dell'art. 28, comma 5, legge 27/12/2005, n. 289 e dell'art. 1, comma 79, legge 30/12/2004 n. 311);

¢) Essere in possesso, ovvero essere in grado di attivarta entro la data di inizio del servizio, di una pro-
cedura informatica che, dalla data di inizio del servizio, permette il coilegamento ondine tra il CED del
Tesoriere e dell’Ente per la visualizzazione dei documenti contabili;

d) Essere in possesso, ovvero essere in grado di attivaria entro la data di inizio def servizio, di una pro-
cedura idonea a ricevere la documentazione contabile (mandati e reversali} con firma digitale se-
condo la normativa emanata dalla “DigitPA” e formalizzata anche dalle circolari AB! n. 80 det
20/12/2003 e n. 35 del (7/08/2008. Tale procedura dovra essere in grado di effettuare la conversio-
ne dei documenti contabili prodotti da questo Ente in formato XML;

La capacita economica finanziaria si intende acquisita con il possesso del requisito di idoneita professio-
nale; '

L'amministrazione provvedera inoltre al controlio sui possesso dei requisiti di cui all'art. 87 det D. Lgs. n.
36/2023 s.m.., con le conseguenze ivi previsie nei confronti dell'aggiudicatario ed eventualmente dei
concorrenti sottoposti a verifica ai sensi del'art. 71 del D.P.R. n. 445/2000.

9. CAUSE DI ESCLUSIONE E SOCCORSO ISTRUTTORIO:
Non & ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistono i motivi di esclusione di cui
all'artt. 94-95-96-97 e 98 del D. Lgs. n. 36/2023.
Non & ammessa, altresi, la partecipazione alla gara di concorrenti:

1. per i quali sussistono le condizioni di cui al'art. 53, comma 18-ter, del d.Igs. del 2001, n. 165 o di cui
all'art. 35 del decreto-legge 24 giugno 2014, n. 80 convertito con modificazioni dalla Legge 11 agosto
2014, n. 114 o che siano incorsi, ai sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con ia
pubblica amministrazione,

2. Partecipanti in pil di un raggruppamento temporaneo o0 consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di
partecipare afla gara anche in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara medesima in rag-
gruppamento ¢ consorzio ordinario di concorrenti. { consorz di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b} e
¢), sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi &
fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alia medesima gara; in caso di violazione sono e-
sclusi dalla gara sia il consorzio sia it consorziato; in caso di inosservanza di taie divieto si applica l'arti-
colo 353 dei codice penale.

In particolare si evidenzia che si procedera allesclusione dalia partecipazione alla procedura d'appalto
dell'operatore economico qualora si trovi in una delle situazioni, anche riferita ad un suo subappaltatore nei
casi di cui all'art, 119 del Codice.

GIi operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nella ¢.d. biack list di cui al decre-
to del Ministero delle Finanze det 4/05/1999 e al decreto Ministero dell'Economia e delle Finanze del 21 no-
vembre 2001 devono, pena I'esclusione dalia gara, essere in possesso deil'autorizzazione in corso di validita
rilasciata ai sensi del D.M. 14 dicembre 2010 del Ministero dell'Economia e delle Finanze, ai sensi dell'art.
37 de! D. Lgs. n. 78 del 03/05/2010, oppure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell'art. 1
comma 3 del DM 14 dicembre 2010.

Trova applicazione il principio del “soccorso istruttorio” previsto dall'art. 101, deli D.Lgs. n. 36/2023 e s.m.i. in
merito al procedimento sanante di qualsiasi carenza degli elementi formali quali ia mancanza,
lincompletezza ed ogni altra irregolarita essenziale degli elementi. Ai fini della sanatoria la stazione appal-
tante assegna al concorrente un termine di 10 giorni perché siano rese, integrate e regolarizzate le dichiara-
zioni necessarie, indicando il contenuto e | soggetti che le devono rendere. Nei medesimo termine il concor-
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rente & tenuto a comunicare alla stazione appaltante 'eventuale volontd di non avvalersi del soccorso istrut-
torio. In caso di comunicazione del concorrente della volonta di non avvalersi del soccorso istruttorio e, co-
mungue, in caso di inutile decorso del termine, {a stazione appaltante procede al’ esclusnone del concorrente
dalia procedura.

10. REQUISITI DI ORDINE GENERALE E ALTRE CAUSE DI ESCLUSIONE
I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti dl ordine generale previsti dal
Codice nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo.
La sussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’articolo 94 comporta |' esclusmne diretta men-
tre la sussistenza delle cause di esclusione non autormnatica di cui ali'articolo 95 deve essere accertata previo
contraddittorio con 'operatore economico.

" In caso.di partecipazione di consorzi di cui alfarticolo 65, comma 2, lettere b) e €} del Codice i requisiti di cui
al punto 5 devono essere posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici.
In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articole 65, comma 2, lett. d) del Codice i requisiti di cui
al punto 5 devono essere posseduti dal consorzio, daile consorziate indicate quali esecutrici e dalle consor-
ziate che prestano i requisiti.

Self cleaning
Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui ag![ articoli 94 e 95, ad eccezione delle ir-

regolaritd contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, pud fornire prova di aver a-
dottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilita,

Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o 'impegno a risarcire quaiungue danno causato dat reato
o dallillecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale ¢ollaborando attivamen-
te con le autoritd investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, organizzativo o
refativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti

Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, 'operatore economico non & escluso, Se dette
misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunlca ie ragioni ail’'operatore
economico.

Non pud avvalersi del self-cleaning I'operatore economico escluso con sentenza definitiva daila partecipa-
zione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusicne derivante da tale
sentenza,

Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un partecipante/esecutore inte-
ressato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, si vatutano le misure adottate ai
sensi dellarticolo 97 del Codice al fine di decidere sull'esclusione.

Altre cause di esclusione

Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affi dato incarichi in violazione dellarticolo 53, comma 16-
ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a saggetti che hanno esercitate, in qualita di dipendenti, poteri au-
toritativi o negoziali presso I'amministrazione affidante negli ultimi tre anni.

La mancata accettazione delle clausole contenute nel protocollo di legalitd/patto di integritad e it mancato ri-
spetto dello stesso costituiscono causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell'articolo 83 bis del decreto legi-
slativo n. 159/2011.

11. AVVALIMENTO

Ai sensi dell’'art. 104 del Codice, il concorrente singolo, consorziato, raggruppato ¢ aggregato in rete pud di-
mosirare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui alf'art,
100, comma 1, lettere b) e ¢} del Codice, necessari per partecipare alla procedura di gara, avvalendosi dei
requisit! di altri soggetti, anche di partecipanti al raggruppamento, a prescindere daila natura giuridica dei
suoi legami con questi ultimi. Non & consentito I'avvalimento per la dimostrazione dei requisiti moraii, di ido-
neitd professionale o dei requisiti tecnico/professiconale di natura strettamente soggettiva.

Il concorrente e I''impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti del Comune in relazione alle
prestazioni oggetto de! contratto. E ammesso Favvalimento di pitt imprese ausiliarie. L’ausitiario non pud av-
valersi a sua volta di altro soggetto. Non & consentito, a pena di esciusione, che della stessa impresa ausitia-
ria si avvalga pitt di un concorrente, ovvero che partecipino sia Fimpresa ausiliaria che queila che si avvale
dei requisiti, ai sensi dell'art.104, comma 12, del Codice.

Ai sensi dell'art. 104, comma 6 del Codice, il concorrente provvede a sostituire "ausiliario qualora per
quest'ultimo sussistano motivi obbligatori di esclusione o laddove esso non soddisfi i pertinenti criteri di sele-
zione.



Gli obblighi previsti dalla normativa antimafia a carico dellimpresa avvalente si applicano anche nei confronti
del soggetto ausiliario, ai sensi dell’art. 104, comma 7, del Codice. Il contratto & in ogni caso eseguito dal
soggetto che partecipa alla gara, alla quale & rilasciato il certificato di esecuzione e limpresa ausiliaria pud
assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati, ai sensi dell'art. 104, comma 8, del Codice.
Per tutto quanto non espressamente indicato nel presente articolo st fa rinvio integrate al'art. 104 del D.Lgs.
n. 36/2023.

12. SUBAFPPALTO
-E' fatto divieto di subappaltare in tutto o in parte le prestazioni del presente appalto.
13. . GARANZIA PROVVISORIA

Non prevista

14. TERMINI E MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

La presentazione dellofferta, corredata dalla relativa documentazione richiesta, dovrd pervenire in
forma TELEMATICA attraverso la piattaforma gestita dalla societd di commuttenza ausiliaria “Asmel
consortile Scarl”, raggiungibile allindirizzo internet: http://wwwasmecommit, sezione: “Gare
telematiche ed Albo Fornitori” nonché all'indirizzo piattaforma.asmecomm.it.

Lofferta, in forma TELEMATICA, dovra pervenire esclusivamente attraverso le modalitd specificate
el seguito del presente disciplinare di gara.

Per la compilazione dell'offerta gli operatori economici dovranno scaricare e compilare la modulistica
messa a loro disposizione nella sezione: “Gare telematiche ed Albo Fornitor” del sito internet_in
precedenza indicato.

14.1 DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA
Si niporta di seguito il sigmificato dei principah termini indicatt nei successivi articol:

Account: msieme det codici personali di identificazione costituiti da e-mail e password che consento-
no alle imprese abilitate accesso al Sistema e la partecipazione alla gara telematica.

Firma digitale: ¢ uno dei requisiti che I'offerta deve possedere per essere giuridicamente rilevante e
per garantime inviolabilit)/integrity e provenienza. E il risultato della procedura informatica (valida-
zione) basarta su cerificazione qualificata rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante
un dispositivo per la creazione di una firma sicura come disciphnata dal D.Lgs. 82 del 7.03.2005 (cod-
ce dell’amministrazione digitale).

La firma digitale s1 basa su un sistema cosiddetto a "chiavi asimmetriche", ossia due sene di caratteri
alfanumerici, appositamente generati dal sistema: una chiave ¢ conosciuta dal solo firmatario (chiave
segreta), [altra conoscibile da chiunque (chiave pubblica). La chiave segreta € necessaria alla sottoscri-
zione dei documenti. La chiave pubblica & necessaria alla verifica della effettiva provenienza del docu-
mento dal titolare. La sicurezza di un simile sistema risiede nel fatto che ad ogni chiave pubblica corn-
sponde una sola chiave segreta, e che, con la conoscenza della sola chiave pubblica, é impossibile nu-
scire a risalire alla chiave segreta. Per garanuire la comispondenza tra "chiave pubblica” e "chiave segre-
12" nonché la tirolarita delle chiavi in capo al soggetto firmatario, si ricorre ad un Ente certificatore,
cioé un soggetto terzo il cui compito € quello di garantire la certezza della titolaritd delle chiavi pubbli-
che (attraverso dei cosiddetti " certificati"} e di rendere conoscibili a wutti le chiavi pubbliche (attraver-
so un elenco telematico). L'elenco pubblico dei certificatori & disponibile all'indirizzo

hitp:/ /www.agid.gov.it.
E’ necessario un lettore di smart card.
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Sistema: coincide con il server del gestore ed & il sistema informatico per le procedure telematiche di
acquisto.

Upload: processo di trasferimento e invio di dati dal sistema informatico’ del concorrente a un Sistema
remoto, ossia a “distanza”, per mezzo di connessione alla rete intemet (nellapposita stanza dedicata
all’Azienda, cui si accede utilizzando 'e-mail scelta e la password preventivamente assegnata e nella
scheda presente nella sezione “Gestione Gare”).

142 DOTAZIONE INFORMATICA E AVVERTENZE

Per partecipare alla presente procedura telematica le imprese concorrenti devono dotarsi, a propria cu-
ra e spese, della seguente strumentazione tecnica e informatica necessaria:
1 - Personal Computer collegato ad Internet

Tutte le funzionalitd disponibili sulla Piattaforma sono usufruibili mediante un Personal Computer
Standard dotato di un Browser (tra quelli indicati nel punto 2) e collegato ad Internet.

E consigliata una connessione ADSL (banda: almeno 640 kb) o connessione internet aziendale.

Nota: Se I'accesso ad mntemet avviene attraverso la rete aziendale, si raccomanda di consultare il perso-
nale I'T interno per vertficare la disponibilita di banda e la possibilita di accesso in base alle conflgura
zioni di proxy/ firewall. Risoluzione schermo minima 1280 x 720.

2 - Web Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet)

. Google Chrome 80 o superiore;

Mozillla Firefox 80 o superiore;
Safari 5 o superiore;

Opera 70 o superiore.

3 - Configurazione Browser

E supportata la configurazione di default, come da installazione standard, in particolare per quanto ri-
guarda le impostazioni di security, di abilitazione javascript, di memonzzazione cookies e di cache delle
pagine web.

4 - Programmi opzionali

In base alle funzionalitd utilizzate ed alle tipologie di documenti trattati come allegati, sono necessari
programmi aggiuntivi quali: utilitd di compressione/decompressione formato zip, visualizzatori di
formato pdf (Adobe Acrobat reader), programmi di office automation compatibili con MS Excel 97 e
MS Word 97, programmi stand-alone per la gestione della firma digitale {es. DIKE di InfoCent).

5 - Strumenti necessari
Un kit di firma digitale {cfr. definizions).
(ATTENZIONE: il sistema operativo Windows XP non & suppottato da Microsoft in termini

di sicurezza e pertanto con tale $.0 potrebbe essere possibile utilizzare la piattaforma telema-
tica) :

143 AVVERTENZE

Gli Operatori Economici concorrenti che partecipano alla presente procedura telematica, esonerano
espressamente I’Azienda, i Gestore del Sistema e 1 loro dipendenti e collaboratori da ogni responsabili-
ta refativa a qualsiasi malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettivita necessari a raggiun-
gere il sistema attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni.



Gli Operatori Economici concorrenti si impegnano, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad a-
dottare tutte le misure tecniche ed organizzative necessatie ad assicurare la riservatezza e la protezione
degli strumenti informatici (email e password) assegnati.

L'email e la password necessarie per Paccesso al sisterma e alla partecipazione alla gara sono personali.

Gl ODeraton concorrenti sOno tenutl a conservarh con la_ massima dlhgenza ea mantenerit segreu, a

" rale ai terzi.

Gli Operatori Economici concorrenti si impegnano a tenere indenne 'Azienda e il Gestore del Siste-
ma, risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese eventuali
spese legali che dovessero essere sopportate dagli stessi a causa di viokzion: delle presentl regole e di
un utilizzo scorretto o impropno del sistema.

I1 Gestore del Sistema e PAzienda non possono essere in alcun caso ritenuti responsabili per qualun- -
que genere di danno diretto o indiretto subito dai concorrenti o da terzi a causa o comunque in con-
nessione con l'accesso, l'utilizzo o il mancato funzionamento del sistema, dei suot servizi e delle appo-
site procedure di firma digitale.

Tutti 1 soggetti abilitati sono tenuti a rispettare le norme legislative, regolamentari e contrattuali in tema
di conservazione e utilizzo dello strumento di firma digitale e ogni istruzione impartita in materia dal
Certificatore che ha rilasciato le dotazions software; esonerano altresi espressamente I'Azienda e 1l Ge-
store del sistema da qualsiasi responsabilitd per conseguenze pregiudizievoli di qualsiasi natura o per
danmni diretti o indiretti arrecati ad essi o a terzi dallutilizzo degli strumenti in parola.

I mancato e non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in volta richiesti nel cor-
so della procedura costituisce una violazione delle presenti regole, che pud comportare la sospensione
o la revoca dell’abilitazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati.

144 PARTECIPAZIONE ALLA GARA

Possono partectpare alla presente procedura gh Operatori Economici, che si siano registrati alla piatra-
forma, secondo quanto previsto dai successivi paragrafi, ed in possesso dei requisiti di ordine generale,
nonché di quelli economico-finanziari e tecnico-professionali, previsti ai sensi dell’art. 100 e dettagliati
dal presente Disciplinare di Gara.

I concorrenti non ancora registrati, per poter partecipare alla gara, devono fare richiesta d’iscrizione
allinterno della piattaforma telematica, attraverso i link www.asmecommuit.

La richiesta d’iscrizione avviene dal link piattaforma.asmecomm.it selezionando la voce “Registrazione
Operatore Economico” e compilando glt appositi form on line che danno ad ognuno la possibilita di
inserire i propri dati e di segnalarsi per le categorie merceologiche di competenza, |
NB. Se si ¢ gia iscritti ad una qualunque piattaforma TUTTOGARE non ¢ necessario procedere ad
una nuova registrazione ma solo procedere ad effertuare l'accesso con le credenziali utilizzate per
laltra piattaforma. Se non si ha memoria di tali credenziali bisogna procedere al recupero della
password.

La redazione dell'offerta dovra avvenire seguendo le diverse fasi successive della procedura prevista dal
sistema, che consentono di predisporre le seguentt Buste Telematiche:
a) Documentazione Amministrativa;

b) Documentazione tecnica;
c) Offerta economica (file generato dalla piattaforma).



R
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Tutta la_documentazione richiesta, di carattere amministrativo, tecnico ed economico, dovrl essere

presentata in lingua taliana.
145 FORMA DI PARTECIPAZIONE

I Concorrenti che intendono presentare offerta, entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, de-

vono definire, allinterno della scheda di gara di riferimento, per quali lowi intendono concorrere ¢ Ja
relativa forma di partecipazione, :

I concorrenti che intendono presentare un'offerta in R'T.I o con I'impegno di costituire un R.T.L, ov-
vero in Consorzi, infatti, entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, devono definire a sistema
tale modalita di partecipazione.

146 MODALITA DI SOSPENSIONE O ANNULLAMENTO

In caso di malfunzionamento o difetro degli strumenti hardware, software e dei servizi telermatici uti-
lizzati dalla Stazione Appaltante, dal Gestore della Piattaforma e dal Supporto Tecnico al Gestore del
sistema per la gara, con conseguente accertamento di anomalie nella procedura, la gara potra essere so-
spesa ¢/ o annullata,

. La sospensione e Pannullamento sono esclusi nel caso di malfunzionamento degli strumenti utilizzati

dai singoli concorrenti.

Per problemi tecnici si consiglia di contattare direttamente il Supporto Tecnico al Gestore della Piatta-

forma - via majl, all'indirizzo assistenza@ asmecommuit oppure al 02-40031280 Awivo dal Luned; al
Venerdi dalle 09:00 alle 17:30.

14.7 TIMING DI GARA

9 Le ditte partecipanti, dovranno caricare, salvo opportune comunicazion, la documentazione ri-
chiesta nella data e all'ora indicata nel TIMING DI GARA; '

b) il termine & perentorio e non sono ammesse offerte tardive;

c) i recapito tempestivo dellofferta in ogni caso & a rischio esclusivo dell'offerente e
Pamministrazione non & tenuta ad effettuare alcuna indagine circa i motivi di ritardo o del
IMANCato recapito.

TIMING DI GARA DATA ORARIO

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti 07/11/2023 12:00

Fine periodo per il caricamento telematico della Documentazione

. . . . . L .. 13 20 00
Amministrativa, Tecnica ed Economica firmata digitalmente. /11/2023 12

_ Data da definurst notificata
Apertura, in seduta pubblica, della Busta Telematica della Documen- | con successiva comunicazione

tazione Amministrativa ed ammissione concorrenti.




14.8 MODALITA DI SOTTOSCIZIONE DELLE OFFERTE

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il
DGUE, la domanda di partecipazione, l'offerta tecnica e 'offerta economica devono essere sottoscritte
dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore (in tal caso il concorrente allega copia con-
forme all’originale della procura ovvero nel solo caso i cui dalla visura camerale del concorrente risulti
Pindicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa
dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura).

" La gara ¢ telematica, pertanto per la sottoscrizione di una dichiarazione o documento ¢é richiesta fa finma
digitale.. . _
La domanda di partecipazione, Pofferta tecnica e l'offerta economica devono essere ¢ sottoscritte con
fuma digitale:

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/ capofila

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i sog-
gettt che costituiranno 1l raggruppamento o consorzio;

- nel caso di aggregaziom di imprese aderenti al contratto di rete si fa nferimento alla disciplina pre-
vista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nel caso di consorzio di
cooperative e unprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 65 comuma 2 lett. b} e ¢) del Co-
dice, Ia domanda ¢ sottoscritta dal consorzio medesimo.

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potra essere prodotta in copia auten-

tica 0 in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000. Ove non di-
versamente specificato ¢ ammessa la copia semplice. :

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovra essere prodotta in modalita ido-

nea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articolt 100, comma
3, del Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua itahiana o, se redatta in lingua straniera, deve
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera
e testo in lingua italiana prevarra la versione in lingua ttaliana, essendo a rischio del concorrente assicu-
rare la fedela della traduzione. :

15. CONTENUTO E DEPOSITO DELLA “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”,
Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, le Imprese dovranno depositare sul sistema (u-
pload - CARICAMENTO), collegandosi alla propria area riservata, in riferimento alla procedura di
gara in oggetto, nell’apposito spazio “Busta Amministrativa”, la documentazione amministrativa
prevista dal presente Disciplinare, redatta in lingua italiana secondo le modalita prescritte
all’interno dell’allegato NT “NORME TECNICHE DI FUNZIONAMENTO DEL SISTEMA DI
E-PROCUREMENT?” presente all’indirizzo hitps://piattaforma.asmecomm.it/norme tecniche.php
nonché nell’allegato OF “Manuale di Partecipazione operatore economico™.

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio:

- costituende: i file e la cartella compressa contenenti la documentazione amministrativa dovranno
essere sottoscritte, con apposizione della firma digitale, sia dal legale rappresentante/procuratore
della/e mandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore della mandataria, il quale provvedera
anche a caricarla a sistema.

- costituito: 1 file e la cartella compressa contenenti la documentazione amministrativa dovranno
essere sottoscritte, con apposizione della firma digitale, dal solo legale rappresentante/procuratore
dell’impresa mandataria, il quale provvedera anche a caricarla a sistema.
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N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di cui & richiesta scansione, si raccormanda l'utilizzo
di una risoluzione grafica medio bassa, in modalitd monocromatica (o scala di grigi), che non com-
prometta la leggibilita del documento ma che, nel contempo, non produca file di dimensioni ecces-
sive che ne rendano difficile il caricamento.

A pena di esclusione dalla presente gara, la documentazione ammnistrativa deve essere priva di
qualsiasi indicazione diretta o indiretta di carattere economico relativa all’offerta presentata.

6.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

Le dichlarazzom in ordine all'insussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui alfarticolo 84 commi
1 e 2 del codice sono rese dalt'operatore economico in relazione a tutti | soggetti indicati al comma 3.

Le dichiarazioni in ordine allinsussistenza delle cause non automatiche di esclusione di cui all'articolo 98,
comma 4, lettere g) ed h) del codice sono rese dall'operatore economico in relazione ai soggetti di cui al
punto precedente.

Le dichiarazioni in ordine alfinsussistenza delle aitre cause di esciussone 50n0 rese in relazione all'operatore
econosmico,

Con riferimento alle cause di esclusione di cui alfarticolo 95, il concorrente dichiara:

le gravi infrazioni di cui al'articolo 95, comma 1 letiera a) commesse nei tre anni antecedenti la data di
pubblicazione del bando di gara;

gli atti con cui il pubblico ministero esercita I'azione penale ai sensi dell'articolo 407-bis, comma 1, del
codice di procedura penale (formulazione dell'imputazione o richiesta di rinvio a giudizio) € i provvedi-
menti cautelari personali o reali del giudice penale, se antecedenti all'esercizio dellazione penale, adot-
tati in relazione alla contestata commissione dei reati di cui afl'articolo 94, comma 1, del codice e alla
contestata o accertata commissione dei reati di cui al"articolo 98, comma 4, lettera h) del codice, emessi
net tre anni antecedenti la data di pubblicazione del bando di gara;

t provvedimenti sanzionatori esecutivi irrogati dall' Autorita Garante della Concorrenza e del Mercato o da
altra autorita di settore, adottati nei tre anni antecedenti la data di pubblicazione del bando di gara;

tuttt gli altri comportamenti di cui all'articolo 98, commessi nei tre anni antecedenti 1a data di pubblicazio-
ne del bando di gara.

La dichiarazione di cui sopra deve essere resa anche nel caso di impugnazione in giudizio dei relativi prov-
vedimenti.

L'operatore economico dichiara la sussistenza delle cause di esclusiorie che si sono verificate prima della
presentazione dell'offerta e indica le misure di self-cleaning adottate, oppure dimostra Vimpossibilita di adot-
tare tali misure prima della presentazione dell’offerta.

L'operatore economico adotta le misure di self cleaning che & stato impossibilitato ad adottare prima defla
presentazione deli'offerta e quelle relative a cause di esclusione che si sone verificate dopo tale momento.

Se F'operatore economico omette di comunicare alla stazione appaltante la sussistenza dei fatti e dei prov-
vedimenti che possone costituire una causa di esclusione ai sensi degli articoli 94 e 95 del codice e detti fatti
o provvedimenti non risultino nel FVOE, il triennio inizia a decorrere dalla data in cui la stazione appaltante
ha acquisito gli stessi, anziché dalla commissione del fatto o dail’adozione del provvedimento.

NB. Le cause di esclusione di cui agii articoli 85, comma 1, lettere b), ¢) e d) e 98, comma 4, lettera b) rile-
vano per ia sola gara cui la condotta di riferisce. Pertanto, tali circostanze non devono essere dichiarate in
occasione della partecipazione a gare successive e i relativi provvedimenti non sono inseriti nel FVOE,

In caso di raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario, aggregazione di retisti, GEIE, il concorrente
fornisce i datf identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di clascun partecipante.

In caso di consorzio di cooperative, consorzio imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’articolo 65,
comma 2 lettera b}, ¢}, d) del Codice, if consorzio indica il consorziato per il quale concorre afla gara.
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Nella domanda di partecipaziene il concorrente dichiara:

1. di non essere incorso in alcuna delle cause di esclusione previste dagli art. 94, 95 e 98 del D. Lgs.
n.36/2023

2. dichiara i dati identificativi {nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza
etc.) dei soggetti di cui allart. 94, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico
registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione
dell'offerta;

. 3. dichiara remunerativa |'offerta economica presentata giacché per la sua formulazmne ha preso atto e te-
nuto conto deile condizioni contratiuali e di tutie le circostanze generadi, particolari e locali, nessuna e-
sclusa ed eccettuata, che possono avere influito o influire sia sulla prestazlone dei servizi sia sulla deter-
minazione deila propria offerta;

4. accetta, senza condizione o riserva alcuna, iutte le norme e disposizioni contenute nelta documentazione
gara ed in particolare quanto prescritto dail'art. 4 dello schema di convenzione relativamente
alf’espletamento def servizio;

5. Possesso dei requisiti di onorabilita di cui al D.M. n. 161/1998;

6. Essere in grado di ottemperare, alla data di inizio def servizio, alle prescrizioni contenute nel decreto del

Ministero dell'Economia e delle Finanze emanato in data 10/10/2011, recante disposizioni in materia di

" codificazione, modalita e tempi per I'attuazione del SIOPE per gli enti locali (in attuazione deli’art. 28,
comma 5, legge 27/12/2005, n. 289 e dell'art. 1, comma 78, legge 30/12/2004 n, 311);

7. Essere in possesso, ovverg essere in grado di attivarla entro la data di inizio del servizio, di una procedu-
ra informatica che, dalia data di inizio del servizio, permette ii collegamento ondine tra il Ced del Tesoriere
e dell’Ente per la visualizzazione dei documenti contabili;

8. Essere in possesso, ovvero essere in grado di attivarla entro la data di inizio det servizio, di una procedu-
ra idonea a ricevere ia documentazione contabile {mandati e reversali) con firma digitale secondo la nor-
mativa emanata dalla “DigitPA” e formalizzata anche dalle circolari ABI n. 80 del 29/12/2003 e n. 35 del
07/08/2008. Tale procedura dovra essere in grado di effettuare la conversione dei documenti contabili
prodotti da questo Ente in formato XML

9. autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli att”, 1a stazione appaltante
a rifasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione altla gara oppure non auto-
rizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso aghi atti”, la stazione appaitante a ri-
lasciare copia dell'cfferta tecnica e delle spiegazioni che saranno eventualmente richieste in sede di veri-
fica delie offerie anomale, in quante coperte da segreto tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovra
essere adeguatamente motivata e comprovata ai sensi dell’art, 35 del Codice;

10, attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti deil'articolo 13 del decrelo legistativo 30 giugno 2003,
n. 196, che i dati personali raccolti saranno frattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
nel'ambito della presente gara, nonché dell'esistenza dei diritti di cui all’articolo 7 del medesimo decreto
legistativo;

11.di non avvalersi dell'attivita lavorativa o professionale di soggetti nei cui confronti sussista la cau-
sa d'incompatibilita, relativamente al presente affidamento, di cui ail'art. 53 comma 16-ter del D Lgs.
165/2001 e ss.mm.ii;

12. di essere edotto degli obblighi derivanti dat Codice di comportamenta. adottato dalia stazione appaltante
e di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collabo-
ratori, per quanto applicabile, il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto,

13. di accettare if patte di integritd/protocollo di legalita ;

14.di essere dispenibile all’avvio all’esecuzione ded servizio in via d'urgenza e nelle more della stipuia del
contratio ai sensi dell’art. 17, comma 8e 8 D.Igs. 36/2023.

La domanda ¢ le relative dichiarazioni sono sottoscritte ai sensi del decreto egislativo n. 82/2005:

dal concorrente che partecipa in forma singola;
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nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE costituiti, dalla mandata-
ria‘capofila; :

-nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora costituiti, da
tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o il consorzio o il gruppo;

nel caso di comsorzio di cooperative ¢ imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’articolo 45,
comma 2 lettera b) e ¢) dei Codice, la domanda & sottoscritta digitalmente dal consorzio medesimo.

La domanda e le relative dichiarazioni sono firmate dal legale rappresentante del concorrente o da un suo
procuratore munito della relativa procura. In tal caso, il concorrente allega alla domanda copia conforme
all’originale della procura. Non ¢ necessario allegare la procura se dalla visura camerale del concorrente ri-
“ sulti lindicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti al procuratore;

La domanda di partecipazione deve essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal Decreto del Presi-
dente della Repubblica n. 642/72 in ordine all’assolvimento deli’imposta di bollo. Il pagamento della
suddetta imposta del valore di € 16.00 viene effettuato o tramite il servizio @e.bollo deil'Agenzia delle
Entrate o per gli operatori economici esteri tramite il pagamento del tributo con bonifico utilizzando il codi-
ce Iban ITG7Y0100003245348008120501 e specificando nella causale la propria denominazione, codice fi-
scale (se presente) e gli estremi dell'atto a cui si riferisce il pagamento.

A comprova dei pagamento, il concorrente allega la ricevuta di pagamento elettronico rilasciata dal sistema
@e.bollo ovvero del bonifico bancario.

In alternativa il concorrente pud acguistare la marca da bollo da euro 16,00 ed inserire il suo numero seriale
all'interno della dichiarazione contenuta nell'istanza telematica e allegare, obbligatoriamente copia del con-
trassegno in formato.pdf. Il concomente si assume ogni responsabilitd in caso di utilizzo plurimo dei con-
trassegni, :

TLa BUSTA AMMINISTRATIVA, va presentata in file zip €, in caso di partecipazione in Raggruppamento
Temporaneo di Imprese e/o Consorzio, firmata da RTI o Consorzio: _

- costituendo: i file e la cartella compressa contenenti la documentazione amministrativa dovranno
essere sottoscritte, con apposizione della firma digitale, sia dal legale rappresentante/procuratore
della/e mandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore della mandataria, il quale provvedera
anche a caricarla a sistemna.

- costituito: 1 file ¢ la cartella compressa contenenti la documentazione amministrativa dovranno es-
sere sottoscritte, con apposizione delia firma digitale, dal solo legale rappresentante/procuratore
dell’impresa mandataria, il quale provvedera anche a caricarla a sistema.

15.2 DGUE (DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEQ)

il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture e Tra-
sporti del 18 luglio 2016 o successive modifiche messo a disposizione sulla piattaforma elettronica,

Tale file, firmato digitalmente dall'operatore economico, dovra essere caricato all'interno della busta tele-
matica denominata “documentazione amministrativa”.

Resta a carico dell’operatore economico verificare i contenuto del documento prima del suoc caricamento
sulla piattaforma. Al termine della compilazione il sistema dara la possibilita di generare il file .pdf del DGUE
compilato.. '

N.B. Per la corretta compilazione del DGUE nel formato digitale, si applica guanto comunicato dal M.1.T. con
nota protocolfo 6212 del 30/06/2023 -relativo all’ nggiornamento delle Linee guida adottate dal Ministero
defle infrastrutture e dei trasportf con circolare n. 3 del 18.7.2016, a seguito dell’ avvenuta pubblicazione sul-
la GURI n. 77 del 31 marzo 2023 - 5.0. n. 12 del decreto leqgislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante “Codice
dei contratti pubblici in attuazione dell’articolo 1 della fégge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Go-
verno in materia di contratti pubblici” (di seguito Codice). I riferimenti normativi al D. Lgs. 50/2016 devono
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intendersi come sostituiti dai corrispondenti riferimenti di cui al D. Lgs. 36/2023. Le stazioni appaltanti e gli
enti concedenti, nelle more del tempestivo aggiornamento degli allegati delle menzionate Linee guida di A-
glD e del conseguente recepimento delle modifiche da parte degii stessi, continuano o utilizzare la moduli-
stica attuaimente in uso.

15.3 DOCUMENTAZIONE A CORREDO

a) copia dello schema di convenzione firmato digitalmente per avvenuta presa visione e conseguente ac-
cettazione;

b) ogni eventuale dichiarazione che I'operatore economico ritenga necessaria per la partecipazione al pre-
sente appalto, redatta in carta semplice e sottoscritta secondo quanto disposto nel presente documen-
to.

15.4 DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIOR! PER | SOGGETT! ASSOCIATL.

Le dichiarazion! di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalitad di cui al presente docu-
mento.

Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti:
- copia autentica del mandaio collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito afla mandataria per
atto pubblico o scrittura privata autenticata.

- dichiarazione in cui st indica, ai sensi delf'art. 68, co 2 del Codice, le parti del servizioffornitura, ovve-
ro {a percentuale in caso di servizioforniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori
economici riuniti o consorziati.

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti:

a) atto costitutivo e statuto del consorzio o GE]E in copia autentica, con indicazione del soggetto demgnato
guale capoﬂa :

b) dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell'art. 68, co 2 del Codice, le parti del servizioffornitura , ovvere la
percentuale in caso di serviziofforniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici
consorziati,

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti: dichtarazione atte-
stante:

a. l'operatore economice al quale, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con rappre-
sentanza o funzioni di capogruppo;

b. l'impegno, in case di aggiudicazione, ad uniformarsi aila disciplina vigente con riguardo ai raggruppa-
menti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell'art. 68 comma 1 del Codice conferende mandato col-
lettive speciale con rappresentanza all'impresa qualif'icata come mandataria che stipuierd il contratto in
nome e per conto delle mandanti/consorziate;

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dellart. 68, co 2 det Codice, le parti det servizio/fornitura, ovvero
la percentuale in caso di serviziofforniture indivisibili, che saranno eseguite dai singeli operatori econo-
mici riuniti o consorziati,

16. CONTENUTO E DEPOSITO DELL’OFFERTA TECNICA

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, le Imprese dovranno depositare sul sistema (u-
pload - CARICAMENTO), collegandosi alla propria area riservata, in riferimento alla procedura di
gara in oggetto, nell’apposito spazio “Busta B — Offerta Tecnica”, la documentazione tecnica
prevista dal presente Disciplinare, redatta in lingua italiana secondo le modalitd prescritte
all’interno dell’allegato NT “NORME TECNICHE DI FUNZIONAMENTO DEL SISTEMA DI
E-PROCUREMENT” presente all’indirizzo https://piattaforma.asmecomm.it/norme_tecniche.php
nonché nell’allegato OE “Manuale di Partecipazione operatore economico”.
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ATTENZIONE: si consiglia vivamente agli Operatori Economici di procedere con il caricamento
della documentazione con congruo anticipo rispetto al termine ultimo di scadenza di presentazione
delle offerte in quanto la dimensione dei file, insieme ad altri fattori (come ad es. la velocita della
connessione Internet) incidera sul tempo di caricamento degli stessi sul Sistema, mettendo cosi a ri-
schio la stessa possibilita di partecipazione da parte dell’Operatore Economico.

Per procedere con il caricamento della successiva Busta, I’Operatore Economico dovra tornare al
Pannello di gara.

La documeritazione relativa alf “Offerta Tecnica” non deve contenere alcuna indicazione dej valori riferiti ai
costi /0 ai prezzi né aitri elementi che attengano all'offerta economica ovvero che consentano di desumere
gli elementi quantitativi dell'offerta del concorrente che saranno contenuti nelta "Offerta economica”.

Si precisa che |a mancata separazione dell'offerta economica dall'offerta tecnica costituira causa di esciu-
sione.

L'offerta tecnica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un suo procuratore.

17. CONTENUTO E DEPOSITO DELL’OFFERTA ECONOMICA

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, le Imprese dovranno depositare sul sistema {(uplo-
ad), collegandosi alla propria area riservata, in riferimento alla procedura di gama in oggetto,
nellapposito spazio “Busta C ~ Offerta Economica®, la documentazione economica prevista, se-
guendo le istruzioni che compariranno a video, I'Allegato NT “NORME TECNICHE DI FUNZIO-
NAMENTO  DEL  SISTEMA DI E-PROCUREMENT”  presenti  alPindirizzo
https:// piattaforma.asmecomm.it/norme_tecniche.php e 'Allegato OF “Manuale di Partecipazione
operatore economice”, '

L'upload di tale documentazione dovra essere eseguito avvalendosi dellapposita voce giustificativa
“Ofterta Economica” predisposta, per ogni lotto.

L’Offerta economica contiene: _ :

- il ribasso percentuale, da applicare sull’importo posto a base di gara, pari ad €. 16.000,00

- i “COSTI SICUREZZA” (ai sensi dellart. 108, comma 9, del D.Igs. n. 36/2023 s.m.),
dell’'importo relativo ai propn costi della sicurezza aziendali. Detti costt relativi alla sicurezza
connessi con l'attivita d'impresa dovranno risultare congrui rispetto all'entiti e le caratteristiche
delle prestazioni oggetto dell’'appalto. L'amministrazione aggiudicatrice procede alla valutazione
di menito circa Padeguatezza dell'importo in sede di eventuale ventfica della congruiti delf'offerta;

- dei “COSTI MANODOPERA” (ai sensi dell’art. 108, comma 9, del D.Lgs. n. 36/2023 s.m.i),
delPimporto relativo ai costi complessivi della manodopera impiegata. L’amministrazione
aggiudicatrice procede alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto previsto dall’art. 110,
del Codice o in sede di eventuale verifica della congruits dellofferta oppure prima
dellaggiudicazione; '

N.B. II totale dellofferta presente nel documento di Dettaglio dovra necessariamente cotti-
spondere con Pimporto complessivo ottenuto a seguito della compilazione del’Offerta Eco-
nomica. In caso di discordanza prevarra il dato inserito nel suddetto file dell’Offerta Economi-

ca.
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Tutti i documenti relativi all'offerta economica (file generato dalla piattaforma) devono essere firmati
digitalmente ¢ inseriti in una cartella compressa (per esempio .zip, .rar, .7z). La cartella compressa
dovra essete firmata digitalmente, '

In caso di partecipazione in Raggruppamento temporaneo di Imprese, Consorzio, GEIE

costituendo: il file dell'offerta economica dovra essere sottoscritto, con apposizione della firma digita-
le, sia dalla/e mandante/1 sia dalla mandataria e la stessa provvederd al caricamento del file a sistemna;
costituito: il file dell'offerta economica dovra essere sottoscritto, con apposizione della firma digitale,
dalla sola impresa mandataria, la quale provvedera anche a caricarlo a sistema,

N.B. Rinominare il file eliminando i caratteri speciali e caratteri accentati quali ad esempio:

LR

21 A\N&Sadion ~ ece.

Si precisa che: _
- le celle poste sotto il campo “Offerta economica” devono contenere esclusivamente valon nume-
nici e non devono riportare il simbolo di percentuale (%);
- 1l numero massimo di cifre decimali da inserire per la formulazione del ribasso ¢ 3 (tre);
- non ¢ possibile inserire i valori “0 (zero)” o “100 {cento)” nella cella relativa alla formulazione
dell'offerta economica; '
- noné possibile lasciare vuote le celle;
Saranno escluse le offerte condizionate, contenenti riserve, espresse in modo indeterminato cosi che
non sia possibile desumere con cettezza la volonta dell’offerente, od alternative.

Quanto previsto in materia di compilazione, presentazione, valore e sottoscrizione dellofferta ¢ tassati-

vO: 0gNl INOSSErV: di una o pitt delle prescnzioni, formali e sostanziali, cosi come Papposizione di
qualsiasi clausola o condizione comportera Pesclusione dalia gara.

48. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
L'appalto & aggiudicato in base al criterio dell'offerta economicamente pid vantaggiosa individuata sulla base
del miglior rapporto qualitd/prezzo, ai sensi dell’art. 108, comma 1 del Codice.

La valutazione dell’offerta tecnica e dell'offerta economica sara effettuata in base ai seguenti punteggi

T R e T a%. T AT

CRITERI QUALITATIVI
CRITERI QUANTITATIVI

17.1 CRITERI DI VALUTAZIONE ELEMENT! QUALITATIVI INERENTI IL SERVIZIO

CRITERI QUALITATIVI PUNTI
MAX
A) Tasso interesse passivo applicato sull'utilizzo dell'anticipazione di Tesoreria [Spread 30

su Euribor tre mesi, base 360 gg. media mese precedente linizio di ogni frimestre
(desunfo dalla stampa specializzata), senza applicazione di commissioni sul massi-
mo scopertof: :

It punteggio massimo verra attribuite al concorrente che sull'utilizzo deil’anticipazione
di tesoreria, offrira il tasso di interesse passivo pil basso.

I! puriteggio sara calcolato in modo proporzicnale con 'applicazione della seguente
formula:
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X =Pjx Pmax

PO
Ove: X = punteggio attribuito al concorrente ...i-esimo
Pi = offerta bassa (riferita a tasso pir basso offerto)
Pmax = punteggio massimo aftribuibile
PO = offerta di ciascuna ditta

B) Tasso di interesse attivo applicato sulle giacenze di cassa & su eventuali depositi 25
presso it Tesoriere [Spread su Euribor tre mesi, base 360 gg. madia mese preceden- '
te linizio di ogni trimestre (desunto dalla stampa specializzata), senza applicazione
di commissioni sul massimo scoperto]:
IF punteggio massimo verra attribuito af concorrente che sull'utilizzo delle giacenze di
cassa, offrira if tasso di interesse attivo pit aito. ' '
I! punteggio sara calcoiato in modo proporzionale con Fapplicazione della seguente
formuia: '
X =PO x Pmax

Pi
Ove: X = punteggio attribuito al concorrents .. j-esimo
Pi = offerta migliore (riferita al tasso pit alto offerto)
Pmax = punteggio massimo attribuibile
PO = offerta di ciascuna ditta

Q) Addebito commissione a carico dellEnte appiicate sui pagamenti disposti dalfo sies- 10
so mediante bonifico bancario presso altri istituti:

Il punteggio massimo verra attribuito ai concorrente che presentera la migliore offer-
ta, secondo un processo a scatare seguendo lo schema di sintesi riportato;

- Nessun addebito punti 10
- Addebito fino a €. 1,00 {uno) - punti 6
- Addebito da €. 1,01 (uno/01) ad €. 2,00 (due) punti 3
- Addebito da €. 2,01 (due/01) ad €. 3,00 {tre) punti 1

- Addebito superiore ad €. 3,00 (tre) punti 0

D) Elementi inerenti I'lstituto

. Fermo restante 'obbligo del possesso delie condizioni minime richieste, da garan-
tirsi attraverso autocertificazione resa ai sensi dei DPR 445/2000, ossia
I'esperienza nell’ultimo quinquennio di gestione del servizio di tesoreria Enti Locali
per altre pubbliche amministrazioni e Pofferta gratuita del servizio informatizzato e
collegamento on line.

D1) | Numero di Enti Pubblici per i quali si & svolto o si sta svolgendo it servizio di tesoreria 20
nell'ultimo quinquennio.
Il punteggio massimo verra attribuito al concorrente che dimostrera di aver gestito il
maggior numero di Enti Pubblici territoriali in ambito nazionale, secondo Io schema di
sintesi riportato:

- n°2 punti per ogni amministraziene provinciaie o regionale gestita

- n° 1,60 punti per ogni comune capoiuogo di provincia gestito

- n° 0,40 punti per ogni altro Ente Pubblico gestito.

D2) | Elementi a discrezione delfOfferente - Altri servizi offerti alfEnte: i concorrenti po- 5
tranno offtire altri sevizi efo prodotti di utilita al’Ente.
Tali Elementi saranno valutati discrezionalmente dalla Commissione.

A} Tasso interesse passivo applicato sull'utilizzo del’anticipazione di Tesoreria [Spread su Euribor tre
mesi, base 360 gg. media mese precedente finizio di ogni trimestre (desunto dalla stampa specializ-
zala), senza applicazione di commissioni sul massimo scoperto]: max punti 30

It punteggio massimo verra attribuito al concorrente che sull'utilizzo dell'anticipazione di tesoreria, offri-
ra it tasso di interesse passivo pill basso.

it punteggio sara calcolato in modo proporzionale con I'applicazione della seguente formula:
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X =Pi x Pmax
PO
Ove: X = punteggio attribuito al concorrente .. .J-esimo
= offerta bassa (riferita al tasso pit basso offerto)
Pmax = punteggio massimo aftribuibile
PO = offerta di ciascuna ditta

B) Tasso di interesse attivo applicato sulte giacenze di cassa e su eventuali depositi presso il Tesorie-
re {Spread su Euribor tre mesi, base 360 gg. media mese pracedente finizio di ogni trimestre (desunto
dalla stampa specializzata), senza applicazione di commissioni suf massimo scoperto]: max punti 25

i punteggio massimo verra attribuito al concorrente che sull'utilizzo delie giacenze di cassa, offrira il
tasso diinteresse aitivo pilr alto.

il punteggio sara caicolate in modo proporzionale con I'applicazione delfla seguente formula:
X =P0O x Pmax
Pi
Cve: X = punteggio attribuito al concorrente .. .i-esimo
Pi = offerta migliore {riferita al tasso pit: alto offerfo}
Pmax = punteggio massimo attribuibite
PO = offerta di ciascuna ditta

C) Addebito commissione a carico del'Ente applicate sui pagamenti disposti dallo stesso medlante
bonifico bancario presso altri istituti: fino ad un massimo di punti 10

Il punteggio massime verra attribuito al concorrente che presentera la migliore offerta, secondo un
processo a scalare seguendo lo schema di sintesi riportato:

- Nessun addebito ‘ punti 10
- Addebito fino a €, 1,00 (uno) punti 6
- Addebito da €. 1,01 {uno/01)} ad €. 2,00 (due) punti 3.
- Addebito da €. 2,01 (due/01} ad €. 3,00 {ire) punti 1
- Addebito superiore ad €. 3,00 (ire) punti O

D)  Elementi inerenti I'lstituto
Fermo restante 'obbligo del possesso delle condizicni minime richieste, da garantirsi aitraverso auto-
certificazione resa ai sensi del DPR 445/2000, ossia:

- esperienza neli’'uitimo quinguennio di gestione del servizio di tesoreria Enti Locali per alire

pubbliche amministrazioni. '

- offerta gratuita del servizio informatizzato e collegamento on line
a questa categoria verra assegnato un punteggio massimo complessivo di 25 punti sulla base dei
seguenti parametri:

D1} Numero di Enti Pubblici per i quali si & svoito o si sta svoigendo il servizio di tesoreria nel’ultimo
quinguennio fino ad un massimo di punti 20
Il punteggio massimo verrad attribuite al concorrente che dimostrerd di aver gestito il maggior numero
di Enti Pubblici territoriali in ambito nazionaie, secondo lo schema di sintesi riportato:

- n®2 punti per ogni amministrazione provinciale o regionale gestita

-~ n° 1,60 punti per ogni comune capoluogo di provincia gestito

- n® 0,40 punti per ogni altro Ente Pubblico gestito.

D2) Elementi a discrezione dell' Offerente _

A questa categoria verra assegnato un punteggio massimo complessivo di 5 punti.

{ concorrenti potranno offrire altri sevizi efo prodotti di utilita al’'Ente; tali Elementi saranno valutati di-
screzionalmente daila Commissione.

17.2 CRITERI DI VALUTAZIONE ELEMENT! OUANT!TATIVI INERENTI IL SERVIZIO
Al corrispettivo annuo minimo offerto per 12 mesi di servizio (Max €.8.000,00 oltre IVA di legge) & at-

tribuito un massime di punti 10,
Per il calcolo del punteggio si utilizza la formula con interpolazione lineare; ovvero P= Ci*10
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Ci = Ra/Rmax

dove:
Ci= coefficiente attribuito al concorrente i-esimo;
Ra= ribasso percentuale dell ’offerta del concorrente i-esimo,

Rmax=  ribasso percentuale dell offerta piir conveniente.

o

18.3 METdbO PER L CALCOLO DEI PUNTEGGI

La commissione, terminata Pattribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi e quantifativi, procederd, in
refazione a ciascuna offerta, alfattribuzione dei punteggi per ogni singolo criterio secondo il seguente meto-
do aggregativo compensatore, secondo quanto indicato nelle linee guida delFANAC n. 2/2018, par. VI.

L'aggiudicazione sara fatta in favore dell'lstituto di Credito che avra ottenuto il maggiore punteggio derivante
dai suddetti criteri. In case di parita di punteggio, a seguito dell’applicazione dei suddetti criteri, si procedera
mediante sorteggio. '

If servizio sara aggiudicato anche in presenza di una soia offerta, purché ritenuta congrua dalla Commissio-
ne di gara.

Non & prevista soglia di sbarramento e non & prevista ia ripai-ametrazi_oné.

19. COMMISSIONE GIUDICATRICE

La commissione giudicatrice & nominata, ai sensi dell'art. 93, del Codice, dopo la scadenza def termine per
la presentazione delle offerte ed & composta da un numero dispari di componenti, in numero massimo di 5
membri, esperti nelio specifico settore cui si riferisce loggetto del contratto. in capo ai commissari non devo-
no sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dellart. 93, comma 5, del Codice. A tal fine i medesimi rila-
sciane apposita dichiarazione alla stazione appaltante,

La commissione giudicatrice & responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei con-
correnti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione delia congruita delle offerte tecniche (cfr. Linee guida n. 3
det 26 ottobre 2016). .

La stazione appaltante pubblica, sul profiio di committente, nella sezione “amministrazione trasparente” |a
compaosizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenii.

20. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA
La prima sessione ha luogo il giorno indicato nel TIMING DI GARA.

Le sedute pubbliche si svolgeranno telematicamente mediante 'utilizzo del servizio di Web Conference
“ZOOM?”. L’operatore economico, a partire dall’ora fissata per la seduta, entrando nel pannello partecipan-
te trovera il tasto AVVIA CONFERENCE ROOM per partecipare alla seduta telematica. E onere degli ope-
ratori economici. dotarsi degli strumenti, quali applicazione zoom, webcam e microfono, per poter parteci-
pare alla seduta,

La Piattaforma consente lo svolgimento delle sessioni di gara preordinate all’esame:

. della documentazione amministrativa;
. delle offerte tecniche;
. delle offerte economiche.

La piattaforma garantisce il rispetto delle disposizioni del codice in materia di riservatezza delie operazioni
e delle informazioni relative alla procedura di gara, nonché il rispetto dei principi di trasparenza. '
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20.1  VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

in seduta aperta, il soggetio che presiede il seggio di gara verifica che le offerte siano pervenute nei termini;
poi provveds a:

a) verificare Fadeguatezza deila documentazione presentata, in relazione ai requisiti necessari alla parte-
cipazione e ad ogni aliro adempimento richiesto dal bando e dat disciplinare, ivi compresa la correttezza
delle diverse dichiarazioni;

b} verificare che i consorziati per conto dei quali i consorzi di cui all'art.65, comma 2, lettere b) e ¢), del
Codice (consorzi cooperative e artigiani e consorzi stabill) concorrono, nen abbiano presentato offerta in

) qualsiasi altra forma ed in caso positivo ad escludere dalla gara il consorzio ed if consorziato;

c} verificare che nessuno dei concorrenti partecipi in piti di un raggruppamento temporaneo, consorzio or-
dinarie, ovvero anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano partecipato alla gara medesima in
raggruppamento, aggregazione o consorzio ordinaric di concorrenti € in caso paositivo ad escluderli dalla
gara;

d) ad escludere dalla gara i concorrenti ¢he non soddisfino le condizioni di partecipazione stabilite dai Co-
dice e dalie altre disposizioni di legge vigenti;

e) richiedere, in caso di mancanza, incompletezza ed ogni altra irregotarith essenziale delia documenta-
zione amministrativa, ai sensi dell’art..101 del Codice, le necessarie integrazioni e chiarimenti, asse-
ghando ai destinatari un termine non superiore ai dieci giorni, e a sospendere fa seduta fissando la data
della seduta successiva dispanendone la comunicazione ai concorrenti non presenti. Nella seduta suc-
cessiva, la Commissione provvedera ad escludere dalla gara i concorrenti che non abbiano adempiuto
alle richieste di regolarizzazione o che, comunque, pur adempiendo, risultino non aver soddisfaito le
condizioni di partecipazione stabilite dal Codice e dalle altre disposizioni di legge vigenti.

f) la stazione appaitante si riserva di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nei corso delta procedu-
ra, di presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assi-
curare il corretto svelgimento della procedura.

g) proclamare l'elenco dei concorrenti ammessi e di guelli eventealmente esclusi esponendo per questi ul-
timi e relative motivazioni;

h) effettuare la segnalazione per la valutazione della sussistenza della presentazione di falsa dichiarazione
o falsa documentazione di cui al coma 15 delt'art. 96 del Codice all’Autorita di Vigilanza, nonché agli or-
gani competenti in base alle norme vigenti;

La commissione prima della chiusura della seduta pubblica procede, successivamente alla fase di ammis-
sione, ad aprire la documentazione tecnica di ciascun offerente al solo fine di prendere atto nel verbale dei
documenti ivi contenuti, per poi procedere in seduta riservata all'attribuzione del punteggio.

20.2 VALUTAZIONE ELEMENTI QUALITATIVI

La commissione di gara, in una o pil sedute riservate, procedera all'assegnazicne de| coefﬂmentl re-
lativi ai criteri e sub-criteri di natura qualitativa, specificati net paragrafo 17.

20.3 VALUTAZIONE ELEMENTI QUANTITATIVI

La commissione, in seduta pubbtica, procede alla verifica la correttezza formale delle sottoscrizioni e, in ca-
so di viclazione delie disposizioni di gara, ne dispone I'esclusione;

verifica la correttezza formale delie indicazioni contenute neli'offerta economica, le correzioni non conferma-
te e, in caso di viclazione delle disposizioni di gara, ne dispone 'esclusione;

.procede alla lettura del punteggio complessivo attribuito a ciascun concorrente;

Nel caso in cui le offerte di due o pill concorrentt ottengano lo stesso punteggio complessivo e gll stessi pun-
teggi parziali per il prezzo e per I'offerta tecnica, si procedera mediante sorteggio.

Nel ¢caso in cui ie offerte di due o pit concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi
parziali per il prezzo e per tuiti gli altri elementi di valutazione differenti, sarad posto prima in graduatoria il
cencorrente che ha oftenuto il migtior punteggio sull'offerta tecnica.

All'esito deifle operazioni di cui sopra, ovvero nel caso in cui non si debba procedere alta verifica di congruita
delle offerte, la Commissione redige la graduatoria definitiva e formula la proposta di aggiudicazione
dell'appaito al concorrente che ha presentato la migliore offerta.

Qualora individui offerte che superano ia soglia di anomalia di cui all'art. 110 del Codice, & in ogni altro caso

in ¢, in base a elementi specifici, 'offerta appaia anormalmente bassa, [a commissione, chiude la seduta
pubblica dando comunicazione al RUP, che procedera secondo quanto indicato al successivo punto.
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In qualsiasi fase delte operazioni di valutazione delfle offerte tecniche ed economiche, la commissione prov-
vede a comunicare, tempestivamente al RUP che proceders, sempre, ai sensi del’art. 90, del Codice - i casi
di esclusione da disperre per:

- Mancata separazione dell'offerta economica dall'offerta tecnica, ovvero linserimento di elementi con-
cernenti il prezzo in documenti contenuti nella documentazione amministrativa e tecnica;

- Ppresentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonche irregolari, ai sensi delf’art.,
70 del Codice, in quanto non rispettano | document; di gara, ivi comprese le specifiche tecniche;

- presentazione di offerte inammissibiti, ai sensi dell'art. 70 del Codice, in quanto ta commissione giudi-
catrice ha ritenuto sussistenti dli estremi per informativa aila Procura della Repubblica per reati di cor-
rizione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all'importo a base di gara.

L’Amministrazione si riserva la facolta di non procedere all'aggiudicazione se nessuna offertg risulti conve-
niente o idonea in relazione alfoggetto del contratio,

Si procedera ali'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida sempre che sia ritenuta congrua
€ conveniente (art. 108, comma 10 def D. Lgs. n.36/2023) e senza che da detta circostanza i concorrenti
possano accampare alcun diritto af riguardo.

21.  VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE.

Si procede a verificare |a prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti anomala, si
procede con le stesse modalita nej confronti delle successive offerte, fino ad individuare |a migliore offerta
ritenuta non anomala. £ facolta della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla verifica di
congruita di tutte Je offerte anormalmente. basse,

Il RUP richiede per iscritto al concorrente |la presentazione, per iscritto, delje spiegazioni, se del caso indi-
cando le compoenenti specifiche delfofferta ritenute anomale.

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.

it RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’'offerente e,
ove le ritenga non sufficienti ad escludere I'anomalia, pué chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori
chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro. '

Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 70, comma 4 e 110, commi 2 e 4 del Codice, le offerte che, in base
al’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risulting, nel complesso, inaffidabili e procede ai sensi dal
seguente articoio. '

22. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

Alfesito delle operazioni di cui sopra la commissione - o il RUP, qualora vi sia stata verifica di congruita del-
le offerte anomale — formulera |a proposta di aggiudicazione in favore de concorrente che ha presentato la
migliore offerta, chiudendo e operazioni di gara e trasmettendo al RUP tutti gli atti e documenti della gara ai
fini dei successivi adempimenti,

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione afl'oggetto del contratto, Ia stazione appal-
tante si riserva ia facolta di non procedere all'aggiudicazione aj sens; delfart. 108, comma 10 del Codice.

Prima del’aggiudicazione, |a stazione appaltante, richiede al toncorrente cui ha deciso di aggiudicare
I'appalto di presentare i documenti, ai fini defla prova delfassenza dei motivi di esclusione di cuj agli artt.94-
95-96-97 del codice.

Ai sensi defl'art. 108, comma 9, ia stazione appaitante prima defi'aggiudicazione procede, laddove non effet-
tuata in sede di verifica di congruita dell'offerta, aila valutazione di merito circa if rispetto di guanto previsto
dalfart. 110 del Codice, _ _

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi deliart. 17
del Codice, aggiudica Yappaito.
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L'aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell'art. 17, comma 5 del Codice, all’esito positivo della verifica
del possesso dei requisiti prescritti.

In caso di esito negativo deile verifiche, ia stazione appaltante procedera alla revoca dell’'aggiudicazione alla
segnalazione al’ANAC. La stazione appaltante aggiudichera, quindi, al secondo graduato procedendo altre-
si, aile verifiche nei termini sopra indicati. :

Neil'ipotesi in cui fappalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al se-
condo posto neila graduatoria, Pappalto verra aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria.

La stipulazione del contratto € subordinata ai positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente
in materia di lofta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 88 e dall’art. 92 comma 3
del dgs.-159/2011.

Laddove I'aggiudicatario sia in possesso della sola domanda di iscrizione all’elenco det fornitori, prestatori di
servizi non soggetti a tentativo di infilirazione mafiosa (c.d. white list) istituito presso la Prefettura della pro-
vincia in cui l'operatore economico ha fa propria sede, ia stazione appaltante consuita ia Banca dati naziona-
le unica della documentazione antimafia immettendo i dati relativi all'aggiudicatario (ai sensi dell'art. 1,
comma 52 deila . 180/2012 e dell’art. 92, commi 2 e 3 del d.Igs. 159/2011). '

Trascorsi | termini previsti dall'art. 92, commi 2 e 3 d.Igs. 159/2011 dalla consultazione della Banca dati, la
stazione appaitante procede alla stipula del contratto anche in assenza dell'informativa antimafia, salvo il
successivo recesso dat contratto laddove siano successivamente accertati elementi relativi a tentativi di infil-
trazione mafiosa di cui all'art. 92, comma 4 del d.Igs. 159/2011.

Il contratto, ai sensi dell’art. 18, comma 3 del Codice, non potra essere stipulato prima di 35 giorni dall’invio
delf'ultima deile comunicazioni det provvedimento di aggiudicazione.

La stipula avra luogo entro 60 giorni dall'intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi defl'art. 18, comma
2 del Codice, salvo it differimento espressamente concordato con 'aggiudicatario.

Il cantratto sara stipulatoe in modalita elettronica, in forma pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiale rogante.

Il contratto & soggetto agli obblighi in tema di tracciabitita dei flussi finanziari di cui alla t. 13 agosto 2010, n.
136. o

In caso di falimento dell'appaltatore o di risoluzione del contraito per grave inadempimento del medesimo, la
stazione appaltante interpella progressivamente i soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, ri-
sultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per I'affidamento defl'esecuzione o
del completamento del servizio.

Sono a carico dell'aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gii oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi
comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione def contratto.

Al sensi del'art. 118, comma 2, del Codice Paffidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce
subappalto, Iimporto e l'oggetto del medesimo, nonché il nome dei sub-contraente, prima dell’inizio defla
prestazione.

L'affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appatlto, i contratti conti-
nuativi di cooperazione, servizio efo fornitura di cui alfart. 118, comma 3, del Codice,

23. ULTERIORI DISPOSIZIONI

a} Si precisa che in caso di presentazione di certificazioni/attestazioni etc. rilasciate in lingua diversa
dallitaliano, dovra essere presentata anche la traduzione giurata, a pena di esciusione.

b} Gl importt dichiarati da imprese stabilite in altro stato membro deil’'Unione Europea, qualora espressi in
aitra valuta, dovranno essere convertiti in Euro, '

c) Si procedera alaggiudicazione defla gara anche in presenza di una sola offerta valida, sempre ché sia
ritenuta congrua e conveniente ai sensi dell'art. 108 comma 10 del Codice. .

d) Lofferta vincolera il concorrente per 180 giorni daf termine indicato nel bando per la scadenza della pre-
sentazione dell’'offerta. Nel caso in cui alla data di scadenza delia validita delle offerte le operazioni di ga-
ra siano ancora incorso, ovvero Non sia ancora stata di sposta 'efficacia deli’aggiudicazione definitiva, la
Stazione Appaltante potra richiedere agli offerenti, ai sensi del’'art. 17, comma 4, del Codice, di confer-
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e)

g)

h)

mare, con dichiarazione sottoscritta daf legale rappresentante, la validita dell’'offerta sino alla data che sa-
ré indicata dafta medesima Stazione Appaltante. '

La domanda di partecipazione alla procedura deve assolvere Fimposta di bollo mediante I'apposizione
dell'apposita marca da bollo annullata ai sensi delfarticolo 12 del d.P.R. n. 642 del 1972, in corrispon-
denza dell'intestazione o della sottoscrizione {la violazione delie disposizioni prescritte non pregiudica la
partecipazione alla procedura, tuttavia il documento sprovvisto di bollo sara inviato al'Agenzia delle En-
trate per [a regolarizzazione da parte del concorrente, con il pagamento dei fributo evaso ed una sanzio-
ne dal 100 per cento al 500 per cento dello stesso (articoli 19, 25 e 31 del D.R.R. n. 642 del 1872)].
Riserva di aggiudicazione: la stazione appaltante si riserva, senza aicun diritto degli offerenti a rimborso
spese 0 indennita di alcun genere, di differire, spostare o revocare il presente procedimento di gara; si ri-
serva - inoltre, di non procedere alf'aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in rela-
zione all'oggetto del contratto, ai sensi dell'articolo 108 comma 10, def decreto tegislativo n, 36 del 2023.
Fanno parte integrante del presente appalto e del successivo contratto d’appatto: il decreto legislativo n.
36/2023; '

Per quanto non previsto nel presente disciptinare, si richiamano le norme vigenti in materia.

24. DEFINIZIONI DELLE CONTROVERSIE

Per ie controversie derivanti dal contratto & competente il Foro di Termini Imerese, rimanendo espressamen-
te esclusa la competenza arbitrale,

Al sensi dellart. 120 del D. igs. n, 104/2010, gli atti delia presente procedura di affidamento sono impugnabili
unicamente mediante ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale di Palermo a entro 30 giorni decorrenti
dalla pubblicazione dell'atto lesivo sul sito deil’Ente.

25. TRATTAMENT! DEI DATI PERSONALI:

| dati forniti saranno trattati, raccolti e conservati presso la stazione appaltante, esclusivamente per finalita
inerenti la procedura di gara, I'aggiudicazione e la gestione del contratto, e, comungque, in modo da garantire
ta sicurezza e la riservatezza, secondo quanto previsto dal Regolamento UE n. 679/2016 in materia di prote-
zione dei dati personali e dal D.Lgs. n. 196/2003, per le disposizioni non incompatibili con it citato Regola-
mento UE.

Ii titolare del trattamento & il Comune di Cerda nella persona del suo rappresentante legale.

it presente bando/disciplinare & pubblicato, e analoga
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26. PUBBLICAZIONE

ente sara pubblicato l'esito della gara:

sulfAlbo Pretorio on line della stazione appalta ﬁe;
sul sito internet: www serviziocontrattipubblici.if



